
状況報告書作成について 
保護者の方は、在籍校に手書き・Word作成のどちらを希望するか確認してから作業をしてください。 

 

東京大学教育学部附属中等教育学校 

I. 保護者・在籍校ともに Wordで作成する場合 

  

入力手順 

(ア) 表示タブ→文章の編集をクリック 

(イ)段落リボンより［編集記号の表示/非表示］ボタンをオンにする。 

(ウ) 「ここをクリックまたはタップして～」「アイテ

ムを選択し～」の部分に必要事項を入力する。選

択入力の際、リストが下の方に表示されますので

ご注意ください。 

(エ) 名前を付けて保存する。ファイル名は任意。 

お願い 

1. 数字は半角で入力してください。 

2. 字数が多くなり、表示しきれない場合は、別紙参照

と入力し、別紙（書式は任意）を添えてください。  

ダウンロード

•保護者の方が行ってください。

保護者作成

•入力手順にしたがって、保護者入力欄に必要事項を入力してください。

•入力後、保存してください。

在籍校に渡す

•担任の先生または本件ご担当の先生に保存したファイルを渡してください。

•個人情報の漏洩にご注意ください。

在籍校作成

•受け取ったファイルに、入力手順にしたがって必要事項を入力してください。

•プリントアウト（両面印刷・長辺綴じ）し、捺印（2カ所）してください。

•角形2号封筒に折らずに入れ、厳封してください。

保護者に渡す

•厳封した書類を保護者にお渡しください。

 

選択箇所 

 リスト表示

ボタン 



状況報告書作成について 
保護者の方は、在籍校に手書き・Word作成のどちらを希望するか確認してから作業をしてください。 

 

東京大学教育学部附属中等教育学校 

II. 保護者が Word、在籍校が手書きで作成する場合 

  

入力手順 

(ア) 表示タブ→文章の編集をクリック 

(イ)段落リボンより［編集記号の表示/非表示］ボタンをオンにする。 

(ウ) 「ここをクリックまたはタップして～」「アイテ

ムを選択し～」の部分に必要事項を入力する。選

択入力の際、リストが下の方に表示されますので

ご注意ください。 

(エ) 名前を付けて保存する。ファイル名は任意。 

お願い 

1. 数字は半角で入力してください。 

2. 字数が多くなり、表示しきれない場合は、別紙参照

と入力し、別紙（書式は任意）を添えてください。  

ダウンロード

•保護者の方が行ってください。

保護者作成

•入力手順にしたがって、保護者入力欄に必要事項を入力してください。

•A4両面印刷（長辺綴じ）してください。

在籍校に渡す

•担任の先生または本件ご担当の先生にプリントアウトした状況報告書を渡してください。

在籍校作成

•受け取った状況報告書に、必要事項を黒ボールペンで記入してください。

•捺印（2カ所）してください。

•角形2号封筒に折らずに入れ、厳封してください。

保護者に渡す

•厳封した書類を保護者にお渡しください。

 

選択箇所 

 リスト表示

ボタン 
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III. 保護者が手書き、在籍校が Wordで作成する場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

入力手順 

(ア) 表示タブ→文章の編集をクリック 

(イ)段落リボンより［編集記号の表示/非表示］ボタンをオンにする。 

(ウ) 「ここをクリックまたはタップして～」「アイテ

ムを選択し～」の部分に必要事項を入力する。選

択入力の際、リストが下の方に表示されますので

ご注意ください。 

(エ) 名前を付けて保存する。ファイル名は任意。 

お願い 

1. 数字は半角で入力してください。 

2. 字数が多くなり、表示しきれない場合は、別紙参照

と入力し、別紙（書式は任意）を添えてください。 

ダウンロード

•保護者の方が行ってください。

•手書き用PDFファイルと、Wordファイルの両方をダウンロードしてください。

保護者作成

•PDFファイルの1ページ目を印刷し、保護者記入欄に必要事項をご記入ください。。

在籍校に渡す

•担任の先生または本件ご担当の先生に、手書きした保護者記入欄状況報告書と、ダウンロードしたWordファイルを

渡してください。

在籍校作成

•Wordファイルの2ページ目、在籍校入力欄に必要事項を入力し、A4サイズで印刷してください。

•保護者が提出したものと、印刷した2ページ目をコピー（両面印刷・長辺綴じ）し、捺印（2カ所）してください。

•角形2号封筒に折らずに入れ、厳封してください。

保護者に渡す

•厳封した書類を保護者にお渡しください。

 

選択箇所 

 リスト表示

ボタン 


